
           คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี               (๑) ชื่องำน  

   หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก อ ำเภอบ้ำนไผ่ จังหวัดขอนแก่น 
๑. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง 
  ๑.๑ ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและควานมั่นคงของมนุษย์  เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการ        
                    จัดการศพตามประเพณี 
  ๑.๒ พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๑๑ (๑๒) เรื่องการสงเคราะห์ในการจัดการศพ 
        ผูสู้งอายุตามประเพณี 
  ๑.๓ ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๑๙ พฤษภาคม ๒๕๖๓ เล่มที่ ๑๓๗ ตอนพิเศษ 
        ๑๑๗ ง และ ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๑๕ กันยายน ๒๕๖๖ เล่มที่ ๑๔๐ 
        ตอนพิเศษ ๒๒๗ ง เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 
๒. ช่องทำงกำรให้บริกำร                                      (๔) ช่องทำงกำรให้บริกำร                          
         ๒.๑ สถานที่ให้บริการ 
        ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น ๔๐๑๑๐ 
 ๒.๒ ติดต่อ งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก 
        นางสาวมะลิดา สีตาแสน ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชมชนช านาญการ 
        หมายเลขโทรศัพท์ ๑๘๗-๔๒๙๕๐๗๐ 
 ๒.๓ ติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานบลัด องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก 
 ๒.๔ ระยะเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
        ตั้งแต่เวลา ๑๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 
๓. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถำมี) ในกำรยื่นขอ 
  ๓.๑ การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี หมายถึง การช่วยเหลือเป็นเงินในการจัดการศพ 
        ผู้สูงอายุตามประเพณี (ผู้สูงอายุที่มีฐานะยากจน) รายละ ๓,๐๐๐ บาท 
 ๓.๒ ผู้ยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ หมายถึง ผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ 
        ตามประเพณี ซึ่งได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่น้องของผู้สูงอายุที่เสียชีวิต รวมทั้งมูลนิธิ 
                   สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ 
 ๓.๓ ผู้ให้ค ารับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี หมายถึง ผู้อ านวยการเขต หรือ 

        นายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ    
         นายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เป็นผู้ให้การรับรองผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการ  
         แห่งรัฐ โดยผู้ยื่นค าขอและผู้รับรอง ต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 

 
 



๔. คุณสมบัติผู้สูงอำยุที่เสียชีวิตขอรับค่ำจัดกำรศพผู้สูงอำยุ 
  ๑) มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 ๒) มีสัญชาติไทย 
 ๓) ผู้สูงอายุที่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ หรือโครงการสติการ ในลักษณะเดียวกัน
ที่ เรียกชื่อเป็นอย่างอ่ืน หรือเป็นผู้สู งอายุที่ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ ใหญ่บ้านหรือ
นายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน รับรองว่ามีคุณสมบัติตาม
โครงการดังกล่าว 
   การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีตามประกาศนี้ให้รวมถึงผู้สูงอายุซึ่งอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัด
สวัสดิการสังคมผู้สูงอายุสถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใดๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองท้องถิ่นที่
ด าเนินในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม มัสยิด โบสถ์ 
  ทั้งนี้ ผู้รับผิดชอบจัดการศพยื่นค าขอ ภายใน ๖ เดือน นับแต่วันที่ออกใบมรณบัตร 
๕. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภท 
ขั้นตอน 

 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 

 

 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมำยเหตุ 

๑) การตรวจสอบ 
เอกสาร 
 

- ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินค่าจัดการ 
ศพผู้สูงอายุยื่นค าขอพร้อมเอกสาร 
หลักฐาน 
-- เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

๑๕ นาที 
 

งานสวัสดิการ 
และพัฒนา
ชุมชน 
ส านักปลัด/ 
อบต.ภูเหล็ก 

 

๒) การพิจารณา 
 

- เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารหลักฐาน 
ส่งไปยัง พมจ.ขอนแก่น เพื่อบันทึก 
 
ข้อมูลการช่วยเหลือลงในระบบศูนย์ 
ข้อมูลกลางผู้สูงอายุด้านสวัสดิการ 
สังคมผู้สูงอายุ และให้ความ 
ช่วยเหลือ 

๓ วัน งานสวัสดิการ 
และพัฒนา
ชุมชน 
ส านักปลัด/ 
อบต.ภูเหล็ก 

 

ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕  นาที 
 

(๒) ขั้นตอนกำรขอรับบริกำร     (๓) ระยะเวลำ 

 



๖. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

ที ่  จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 
 

๑) แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ และ 
รับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพ 
ผู้สูงอายุตามประเพณี (ศผส.๐๑) 

๑ - ฉบับ  

๒) แบบรับรองการมีคุณสมบัติตาม 
โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่ง 
รัฐ (ศผส.๐๒) 

๑ - ฉบับ  

๓) ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
 

- ๑ ฉบับ  

๔) บัตรประจ าตัวผู้สูงอายุที่เสียชีวิต 
 

- ๑ ฉบับ  

๕) บัตรประจ าตัวประชาชนผู้ยื่นค าขอ 
 

- ๑ ฉบับ  

๖) สมุดบัญชีหรือเลขที่บัญชีธนาคารของผู้ 
ยื่นค าขอ 

- ๑ ฉบับ  

๗) แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนผ่านระบบ 
KTB Corporate Online 

- - ฉบับ  

๘) หนังสือแสดงการจดทะเบียน หรือ 
อนุญาตให้สร้าง จัดตั้ง หรือด าเนินงาน 
 

๑ ๑ ฉบับ กรณีผู้รับผิดชอบจัดการศพ 
ยื่นค าขอ คือมูลนิธิ สมาคม 
วัด มัสยิด โบสถ์ 

 
หมำยเหตุ 
  - ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ 
ลงทะเบียนให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เป็นผู้รับรอง (ตามแบบ ศผส.๐๒) 
  - ผู้สูงอายุที่อยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุสถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง 
หรือสถานใดๆ ของรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับรอง (ตามแบบ ศผส.๐๑ และ 
ศผส.๐๒) 



๗. ค่ำธรรมเนียม                                                             (๕)  ค่ำธรรมเนียม 
  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
๘. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
  ๘.๑ แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
(แบบ ศผส.๐๑) 
  ๘.๒ แบบรับรองการมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ หรือยัง 
ไม่ได้ลงทะเบียนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (แบบ ศผส.๐๒) 
  ๘.๓ (ตัวอย่าง) แบบใบส าคัญรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (กรณีจ่ายเงินสด) 
  ๘.๔ แบบแจ้งข้อมูลการรับโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 



 



 



 



 





 


