
 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอำยุ                   (๑) ชื่องำน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก  
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 

๑. ชื่อกระบวนงำน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยผู้สูงอำยุ 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งำนสวัสดิกำรสังคม ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก 
๓. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือเกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริกำรทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก 
๘. กฎหมำยบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ 
   ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ : ๐ นำท ี
๙. ข้อมูลสถิติ 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 

๑๐. ช่องทำงกำรให้บริกำร         (๔) ช่องทำงกำรให้บริกำร  
  

  สถำนที่ให้บริกำร งำนสวัสดิกำรสังคม ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก อ ำเภอบ้ำนไผ่ 
จังหวัดขอนแก่น 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่รำชกำรก ำหนด) ตังแต่เวลำ 
๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (โทรศัพท์ ๐๘๗ -๔๒๙๕๐๗๐) 

หมำยเหตุ : ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เดือน มกรำคม - เดือน ธันวำคม ของทุกปี 
๑๑. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยืนยันสิทธิ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
๑๒. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

๑. มีสัญชำติไทย 
๒. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก๓. เป็นผู้สูงอำยุรำยใหม่ที่ยังไม่เคย

ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุมำก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอำยุที่มีอำยุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้ว 



 

 

๓. เป็นผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ ๖๐ ปี บริบูรณ์ในปีงบประมำณถัดไป โดยเป็นผู้ที่ เกิดก่อน วันที่ ๒ 
กันยำยน พ.ศ. ๒๕๐๘ (ในกรณีที่ในทะเบียนรำษฎรไม่ปรำกฏ วันที่ เดือนเกิด ให้ถือว่ำบุคคลนั้นเกิดในวันที่ ๑ 
มกรำคม ของปีนั้น 

๔. เป็นผู้สูงอำยุที่ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำมำอยู่ในพื้นที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก แต่ยังไม่ได้ด ำเนินกำร
ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก 

๕. เป็นผู้ ไม่มีรำยได้หรือมีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพตำมที่คณะกรรมกำรผู้สูงอำยุแห่งชำติ  
ตำมกฎหมำยว่ำด้วยผู้สูงอำยุก ำหนด 
๑๓. หลักเกณฑ์กำรยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำย ุ

๑. ส ำหรับผู้สูงอำยุรำยใหม่ที่ยังไม่เคยยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุมำก่อน ซึ่งเป็นผู้สูงอำยุที่มี
อำยุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้ว 

๒. ส ำหรับผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมำณ ๒๕๖๘ ซึ่งนับอำยุจนถึงผู้ที่เกิดวันที่ 
๑ กันยำยน ๒๕๐๘ จะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณ ๒๕๖๘โดยจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ
ในเดือนถัดไปจำกเดือนที่มีอำยุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ (ยกเว้นผู้สูงอำยุที่เกิดวันที่ ๑ จะได้รับเงินในเดือนที่เกิด) 

๓. ส ำหรับผู้สูงอำยุซึ่งต้องขังหรือจ ำคุกอยู่ในเรือนจ ำ ทัณฑสถำน หรือสถำนที่คุมขังของกรมรำชทัณฑ์ 
ให้มอบอ ำนำจให้ผู้บังคับบัญชำกำรเรือนจ ำ ผู้อ ำนวยกำรทัณฑสถำน หรือเจ้ำหน้ำที่ที่ผู้บัญชำกำรเรือนจ ำ
มอบหมำย ยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมภูมิล ำเนำของผู้มีสิทธิ 
๑๔. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภท 
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

๑) กำรตรวจสอบ
เอกสำร 

- ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป หรือ 
ผู้รับมอบอ ำนำจยื่นค ำขอพร้อม 
เอกสำรหลักฐำนและเจ้ำหน้ำที่ 
ตรวจสอบค ำร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

  ๕ นำที งำนสวัสดิกำร 
และพัฒนำชุมชน 
ส ำนักปลัด/ 
อบต.ภูเหล็ก 

 

๒) กำรพิจำรณำ - ออกใบรับลงทะเบียนแบบยืนยัน 
สิทธิให้ผู้ขอลงทะเบียนยืนยันสิทธิ 
หรือผู้รับมอบ 

๑๐ นำที งำนสวัสดิกำร 
และพัฒนำชุมชน 
ส ำนักปลัด/ 
อบต.ภูเหล็ก 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม ๑๕ นำที 
 
      (๒) ขั้นตอนกำร                                                (๓) ระยะเวลำ 
         ขอรับบริกำร                             



 

 

 

 
๑๕. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรกำรยื่นค ำขอ                 (๖) รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ          
                                                                                          กำรยื่นค ำขอรับบริกำร 
๑๕.๑ เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน 

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร หมำยเหตุ 

๑) บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรที่ 
ออกให้โดย หน่วยงำนของรัฐ ที่มีรูป 
ถ่ำยพร้อมส ำเนำบัตร 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒) ทะเบียนบ้ำน พร้อมส ำเนำ - ๑ ๑ ชุด - 
๓) สมุดบัญชีเงินฝำก ธนำคำรพร้อม 

ส ำเนำ (กรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
ผ่ำนธนำคำร) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณี มอบอ ำนำจ 
ให้ด ำเนินกำรแทน) 

- ๑ - ฉบับ - 

๕) บัตรประจ ำตัว ประชำชนหรือบัตรอื่น 
ที่ออกให้ โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูป 
ถ่ำย พร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๖) สมุดบัญชีเงินฝำก ธนำคำรพร้อมส ำเนำ 
ของผู้รับมอบอ ำนำจ(กรณีท่ีผู้ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้ประสงค์ขอรับ 
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ) 

- ๑ ๑ ชุด - 

 
  



 

 

๑๖. ค่ำธรรมเนียม                          (๕) ค่ำธรรมเนียม 
  ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
๑๗. ช่องทำงกำรร้องเรียม 
 ๑) ยื่นโดยตรง (จดหมำย/บัตรสนเท่ห์/เอกสำร ณ ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
 ๒) ทำงเว็บไซต์ www.phulek.go.th 
 ๓) ทำงโทรศัพท์ 0-4300-9750 
 ๔) ทำงไปรษณีย์ (จดหมำย/บัตรสนเท่ห์/เอกสำร) อบต.ภูเหล็ก เลขที่ – หมู่ที่ 1 ต.ภูเหล็ก อ.บ้ำนไผ่  

    จ.ขอนแก่น 40110 
๕) ทำง Facebook องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก : https://www.shorturl.asia/r1eud 
๖) ทำง Email องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก : Saraban-phulek@/go.mail.go.th 

๑๘. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
      แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ  
 

http://www.phulek.go.th/
https://www.shorturl.asia/r1eud


 

 



 

 

 


