
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยีนค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร                       (๑) ชื่องำน  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลภูเหล็ก อ ำเภอบ้ำนไผ่ จังหวัดขอนแก่น 

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 

๑. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก 

อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น 

๓. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียนยืนยันสิทธิ 

๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือเกี่ยวข้อง 

๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร  

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ แก่ไขเพ่ิมเดิมฉบับที่ ๔ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๒. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับ การเบิกจ่ายเงินฯ ๒๕๔๗ แก่ไขเพ่ิมเดิมถึงฉบับที่ ๔ 

พ.ศ. ๒๕๖๑ 

๓. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๑ และ 

แก่ไขเพ่ิมเดิม 

๔. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๑๐.๖/ว๕๓๖๐ ลงวันที่ ๒๗ ธันวาคม ๒๕๖๒ 

เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการของ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

๗. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่นต าบลภูเหล็ก 

๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยเวลำ - 

    ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 0 นาที 

๙. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 



๑๐. ช่องทำงกำรให้บริกำร                                                       (๔) ช่องทำงกำรให้บริกำร                          

๑. สถำนที่ให้บริกำร งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ 

จังหวัดขอนแก่น 

๒. ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

ตังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. (โทรศัพท์ ๐๘๗ -๕๒๙๕๐๗๐) 

๑๑. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยืนยันสิทธิ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

๑๑.๑ ประชำสัมพันธ์กำรรับลงทะเบียนให้คนพิกำรที่มีชื่ออยู่ในภูมิล ำเนำในเขตองค์กำรบริหำรส่วน 

ต ำบลภูเหล็กทรำบ 

๑๑.๑.๑ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

๑. มีสัญชาติไทย 

๒. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก 

๓. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ 

๔. ไม่เป็นบุคคลในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวงการพัฒนา 

สังคมและความมั่นคงของมนุษย์ก าหนด 

๑๑.๑.๒ เอกสำรประกอบกำรลงทะเบียน                                (๖) รำยกำรเอกสำรหลักฐำน 

๑. บัตรประจ าตัวคนพิการ จ านวน ๑ ฉบับ                     ประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 

๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. สมุดบัญชีธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการผ่าน 

ธนาคาร จ านวน ๑ ฉบับ 

๑๑.๒ รับลงทะเบียนคนพิกำรทุกเดือน 

๑๑.๓ จัดท ำประกำศบัญชีรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำรในแต่ละเดือน 

๑๑.๔ บันทึกข้อมูลคนพิกำรที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรในระบบสำรสนเทศกำรจัดกำรฐำนข้อมูล 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ คนพิกำร ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น 

๑๑.๕ จัดท ำรำยงำนสรุปจ ำนวนผู้ มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพคนพิกำร โดยพิมพ์ออกจำกระบบสำรสนเทศ  

เบี้ยยังชีพควำมพิกำร “รำยงำนสรุปยอดผู้ที่ ได้รับเบี้ยยังชีพแยกประเภท” จัดส่งให้ส ำนักงำน  

ท้องถิ่นจังหวัดขอนแก่น ภำยในวันที่ ๑๔ ธันวำคมของทุกปี 

 



๑๑.๖ เบิกจ่ำยเบี้ยยังชีพควำมพิกำรให้จ่ำยในอัตรำตำมมติคณะรัฐมนตรี คนพิกำรอำยุต ่ำกว่ำ ๑๘ 

ปีบริบู รณ์  คนละ ๑ ,๐๐๐  บำท และคนพิ กำรที่ อำยุมำกกว่ำ ๑๘  ปีบริบู รณ์  คนละ ๘ ๐๐ 

บำท ภำยในวันที่  ๑๐ ของทุกเดือน โดยกรมบัญชีกลำงจะเป็นผู้ โอนเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร 

ให้แกผู้ มีสิทธิโดยตรงแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจะจ่ำยทุกวันที่  ๑ ๐ ของทุกเดือน 

หำกเดือนใดวันที่  ๑๐ ตรงกับ วันหยุดรำชกำร จะจ่ำยใน วันในวันท ำกำรก่อน วันหยุด เพื่ อ 

เป็นกำรลดขั้นตอนกำรท ำงำนและผู้มีสิทธิจะได้รับเงินรวดเร็วและสะดวก 

๑๒. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภท 

ขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ 

ให้บริกำร 

ส่วนงำน/ 

หน่วยงำนที่ 

รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

๑ การตรวจสอบ 

เอกสาร 

- ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเงินเบี้ยความ 

พิการ หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ 

พร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 

ยืนยันสิทธิและเอกสารหลักฐาน 

๓ นาที งานสวัสดิการ 

และพัฒนาชุมชน 

ส านักปลัด/ 

อบต.ภูเหล็ก 

 

    ๒ การพิจารณา - ออกใบรับลงทะเบียนให้ผู้ขอ 

ลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ 

๕ นาที งานสวัสดิการ 

และพัฒนาชุมชน 

ส านักปลัด/ 

อบต.ภูเหล็ก 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม ๘ นาที 

 

(2) ขั้นตอนกำร        (๓) ระยะเวลำ 

    ขอรับบริกำร 

 



๑๓. ค่ำธรรมเนียม                                                             (๕)  ค่ำธรรมเนียม 
  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
๑๔. ช่องทำงกำรร้องเรียน/แจ้งเบำะแส 
 ๑) ยื่นโดยตรง (จดหมาย/บัตรสนเท่ห์/เอกสาร ณ ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
 ๒) ทางเว็บไซต์ www.phulek.go.th 
 ๓) ทางโทรศัพท์ 0-4300-9750 
 ๔) ทางไปรษณีย์ (จดหมาย/บัตรสนเท่ห์/เอกสาร) อบต.ภูเหล็ก เลขที่ – หมู่ที่ 1 ต.ภูเหล็ก อ.บ้านไผ่  

    จ.ขอนแก่น 40110 
๕) ทาง Facebook องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก : https://www.shorturl.asia/r1eud 
๖) ทาง Email องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก : Saraban-phulek@/go.mail.go.th 

http://www.phulek.go.th/
https://www.shorturl.asia/r1eud


๑๕. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

 



 


