
 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏบิัติงานเบี้ยยังชีพ 
 

❖ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอาย 

❖ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียความพิการ 

❖ การยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพป่วยเอดส์ 

❖ ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 

จัดท าโดย 

 นางสาวมะลิดา  สีตาแสน 

 ต าแหน่ง นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

 ส านักปลัด องค์การบรหิารส่วนต าบลภูเหล็ก





ก 

 
คํานํา 

 องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทาง สังคม

และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับ เงินสงเคราะห์เบี้ย

ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า

ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวง มหาดไทย

ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ 

 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัด เจน ซึ่ง จะ

น าไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียน และยื่น

ค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ และยื่นค าร้องเพื่อ รับเงิน

สงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุคนพิการ

และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจนซึ่งท าให้เกิด

ประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก 

  



ข 

 
สารบัญ 

 หน้า 
ค าน า ก 

สารบัญ ข 

๑. ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ ๑ 

๒. คู่มือส าหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ๒ 

๓. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ๓ 

๔. ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ๔ 

๕. คู่มือส าหรับประชาชนการขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ๕ 

๖. ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ๖ 

๗. ค าชี้แจง ๗ 

๘. ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ ๑๓ 

๙. ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ๑๕ 

๑๐. ภาคผนวก ๑๖ 

๑๑. แผนผังแสดงขึ้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ -การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ - การรับขึ้น

ทะเบียนผู้พิการ -การรับขึ้น 

๑๗ 



 
 

๑. ความเป็นมาและความสําคัญในการจัดทําคู่มือ 

 คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างหนึ่งในการท างานทั้งระดับ หัวหน้างาน

และผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็น การจัดท ารายละเอียดของการท างานในหน่วยงานนั้น ๆ อย่างเป็นระบบ และครบถ้วน 

สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หลาย ประการ เช่น การสอนงานการตรวจสอบการท า งาน การควบคุมงาน การ

ติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็น ต้นทั้งนี้เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการด าเนินงานขององค์กร

เปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทางานที่มีจุดเริ ่มต้น และ จุดสิ ้นสุด มีค า อธิบายตามที่จ าเป็นเพื ่อให้

ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมอให้เกิดความผิดพลาดในการท างาน การจัดท าคู่มือการ ปฏิบัติงานถือ เป็นเครื่องมือ

อย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแนวทางของส านักงานคณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ 

(ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพทั้งนี้ เพ่ือให้การท างาน ของส่วน ราชการได้

มาตรฐานเป็นไป ตามเป้าหมายได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามก าหนดเวลาเพื่อบรรลุ 

ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้ 

 ๑. เพื่อให้หน่วยงานมีการจัดท าคู่มือฯ เพื่อประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐาน เดียวกัน รวมถึง

ป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส าหรับการจัดท า คู่มือ การจัดท าคู่มือการ

ปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงาน ในความรับผิดชอบของงานพัฒนา

ชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรท าอะไรก่อนและหลัง โดย

มีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน 

 ๒. เพื่อให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐาน และเป็นไปตาม

เป้าหมายที่ก าหนด ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตาม ก าหนดเวลานัดหมาย 

 ๓. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่ สนใจใฝ่รู้ได้ทราบแนว

ทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการติดต่อประสานงาน 

 ๔. เพื่อเป็นพื้นฐานส าหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

๒. คู่มือสําหรับประชาชน 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป

ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนมกราคม ถึง เดือนกันยายน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I 

ตัวอย่างภาพที่สร้างขึ้นจาก AI 

  



 
 

๓. คุณสมบัติ 

ของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

 (๑) มีสัญชาติไทย 

 (๒) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น  (ตามทะเบียน

บ้าน)  

 (๓) เป็นผู้ที่มีอายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ ๕๙ ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน ๑ ตุลาคม)  

 (๔) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื ่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่

อยู่ในสถาน สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ

ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วย

เอดส์ ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยัง ชีพขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

 หมายเหตุ :  กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล    

ภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ 

จังหวัดขอนแก่น อีกครั้งหนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้าแต่ไม่ เกินเดือนกันยายนของปีนั้น ๆ 

 ทั้งนี้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจาก องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น 

ในปีงบประมาณถัดไป เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง... 

  



 
 

๔. ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

“ย่ืนคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” ณ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัด

ขอนแก่น   

 ๑. บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนา 

 ๒. ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

 ๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส านา เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขท่ีบัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับ

เงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 

 หมายเหตุ : กรณีท่ีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้

บุคคล อ่ืนยื่นแทน แต่ต้องน าหลักฐานของผู้สูงอายุและผู้ยื่นแทนไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย 
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๕. คู่มือสําหรับประชาชน การขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

๑. มีสัญชาติไทย 

๒. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น (ตามทะเบียนบ้าน) 

๓. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
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 หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลภู

เหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ องค์การบริหาร

ส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น และให้ได้รับเบี้ยความพิการจากองค์การบริหารส่วนต าบลภู

เหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เดิม

ที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ เพื่อไม่ให้ เกิดความซ้ าซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน ท้ องถิ่นทั้ง

สองแห่ง เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง....... 



 
 

๖. ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ  

 “ย่ืนคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ” ณ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ 

จังหวัดขอนแก่น 

๑. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริงพร้อมส าเนา 

๒. ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขท่ีบัญชี) ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงิน เบี้ย

ยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

   ด้านหน้า     ด้านหลัง 

 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ ผู้ดูแล

คนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วยคนพิการที่

เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

  



 
 

๗. คําชี้แจง 

 ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพื้นที่อื่น ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ใน

พื้นที่ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น ให้มาแจ้ ให้มาแจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับ 

เงินเบี้ยยังชีพต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น แต่สิทธิในการรับเงินจะ คง

อยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 

 นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. หนูไก่ ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่ในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบล     

ภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น ในวันที่ กรกฎาคม นาง ก. ต้อง ต้องมาขึ้นทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุใหม่ ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน แต่ นาง 

ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่อบต. หนูไก่อยู่จนถึงเดือน กันยายน และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ สูงอายุ ที่องค์การ

บริหารส่วนต าบลภูเหล็กทันในเดือน ตุลาคม เป็นต้นไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก 

อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น ภายในวันที่ ๑๕ ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุดก าหนด การยื่นขอขึ้น

ทะเบียน วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 

 

การจ่ายเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้น ทะเบียน

ไว้แล้วโดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารตามที่ได้แจ้งความ

ประสงค์ไว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ตัวอย่างภาพที่สร้างขึ้นจาก AI 



 
 

 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 



 
 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

๑.ตาย 

๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น  

๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

๔. ขาดคุณสมบัติ 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

๑. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 

๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตาม วัน เวลา ที่องค์การ

บริหารส่วนต าบลภูเหล็กประกาศก าหนด 

๓.เมื่อย้ายภูมิล าเนาออกจาก องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น ไปอยู่ ภูมิล าเนา

อ่ืนต้องแจ้งข้อมูลให้องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็กได้รับทราบ และต้องไปขึ้นทะเบียนขอรับ 

เบี้ยยังชีพกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ย้ายเข้าไปใหม่ด้วยเพ่ือรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง 

๔. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก ระหว่างวันที่ 

๑ ๑ ตุลาคม ของทุกปี 

๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ องค์การบริหาร

ส่วนต าบลภูเหล็ก ได้รับทราบภายใน ๗ วัน (พร้อมส าเนามรณะบัตร) 

  



 
 

๘. ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ 

๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาลเพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ  

๒. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด สิงห์บุรี หรือ 

ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็กด าเนินการยื่นเอกสารให้ โดยเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 

 ๒.๑ เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับจริง) 

 ๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว      จ านวน ๒ รูป 

 ๒.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๒.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน    จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 

       ของผู้ดูแลคนพิการ อย่างละ ๑ ฉบับ 

  



 
 

การต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 

 การต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด

ขอนแก่น หรือ ติดต่อท่ีงานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก ด าเนินการ ยื่น 

เอกสารให้ โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

 ๑. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม 

 ๒. รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว       จ านวน ๑ รูป 

 ๓.หลักฐานคนพิการ 

  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน ๑ ฉบับ 

  - ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล 

  - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     จ านวน ๑ ฉบับ 

  - ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน ๑ ฉบับ 

หมายเหตุ ถ้าบัตรประจ าตัวคนพิการหมดอายุเกิน ๕ ปี ต้องขอเอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดย 

แพทย์เฉพาะทาง 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 

 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่าและผู้ดูแลผู้พิการคน ใหม่ ต้องไปติดต่อท าเรื่อง

เปลี่ยนแปลงที่ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสิงห์บุรี พร้อมกัน ด้วยตนเอง โดยใช้เอกสาร

ดังต่อไปนี้ 

 ๑. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม 

 ๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน   อย่างละ ๑ ฉบับ 

 ๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   

     และส าเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ ๑ ฉบับ 

 ๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

     และส าเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ ๑ ฉบับ 

 ๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ     จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๖. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ 

     ข้าราชการ ระดับ ๓ ขึ้นไป)      จ านวน ๑ ฉบับ 



 
 

๙. ข้อแนะนําสําหรับการยื่นคําร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า

ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 ๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่ งออกให้โดย 

สถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น 

 ๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลภูเหล็ก อ าเภอบ้านไผ่ จังหวัดขอนแก่น 

 ๓. เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูห รือไม่สามารถ

ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 

 ๔. การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหาร 

ส่วนต าบลพักทันโดยน าหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้ 

  ๔.๑ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ป่วย

เอดส์”  

  ๔.๒ บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

  ๔.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

 ๕. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง ได้จะมอบอ านาจ 

ให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 

 ๖. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด า เนินการได้

ทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น หาก
ระบุว่า HIV เอชไอวี ผู้มีเชื้อเอชไอวี ภูมิคุ้มกันบกพร่อง หรือระบุเป็น
อย่างอ่ืน ถือว่าไม่เข้าหลักเกณฑ์การได้รับเงิน สงเคราะห์เบี้ยยังชีพ

ผู้ป่วยเอดส์ 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 



 
 

  



 
 

  



 
 

 


