
 

 

 

คูม่ือปฏิบตัิงานกองคลงั 

งานจดัเก็บรายได ้
 

 

 

 

 

 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลภเูหล็ก 

อ าเภอบา้นไผ่ จงัหวดัขอนแก่น 

 
 



แยกปฏิบตัติามข้ันตอนของกิจกรรม 
ก.ข้ันเตรียมการ 
   -ประชาสมัพนัธเ์รื่องขัน้ตอนและการเสียภาษี    กนัยายน 

 -ส ารวจและเตรยีมแบบพิมพต์่างๆ      ตลุาคม 

 -ประกาศราคาประเมินทุนทรพัยท์ีด่ินและสิ่งปลกูสรา้ง    

 -แต่งตัง้เจา้พนกังานส ารวจ 
 -ประกาศรายการส ารวจรายการทรพัยส์ินและสิง่ปลกูสรา้ง 
 -จดัท ารายการที่ดนิและสิ่งปลกูสรา้ง 
 -ประกาศรายการที่ดินและสิ่งปลกูสรา้ง (ภดส.3)    พฤศจกิายน - ธันวาคม 
 -แจง้ประกาศรายการทีด่ินและสิ่งปลกูสรา้ง(ภดส.3)รายบคุคล 

 -ประชาชนตรวจสอบรายการทีด่ินและคดัคา้นเพื่อแกไ้ข 
 -โหลดขอ้มลูจากกรมธนารกัษ์ทีจ่ดัส่งให ้อปท.รอบใหม่ ตามหนงัสือสั่งการ ธันวาคม 

 -จดัท าบญัชีราคาประเมินทีด่ินและสิ่งปลกูสรา้ง ประจ าปี    มกราคม-กุมภาพนัธ ์
 -ประกาศบญัชีราคาประเมนิที่ดนิและสิ่งปลกูสรา้ง ประจ าปี 

ข้ันตอนด าเนินการจัดเกบ็ 

 -รบัช าระภาษีตามแบบการแจง้ประเมนิภาษีตามแบบการแจง้ประเมนิภาษีที่ดนิและสิ่งปลกูสรา้ง 
          มีนาคม-เมษายน 

 -รบัช าระภาษี ค่าปรบั เงินเพิ่มเกินเวลาที่ก าหนด    พฤษภาคม-กนัยายน 

กรณีปกต ิ

 -รบัช าระภาษี (ช าระภาษีในทนัที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) มีนาคม-เมษายน 

ข้ันประเมินผลและเร่งรัดการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ฐานภาษ ี

 มลูค่าทัง้หมดของที่ดินหรือสิ่งปลกูสรา้ง โดยค านวณมลูคา่ของที่ดินหรือสิ่งปลกูสรา้งเป็นไปตามราคา
ประเมินทุนทรพัยท์ีค่ณะอนกุรรมการประจ าจงัหวดัก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก าหนดราคา
ประเมินทุนทรพัย ์

ผู้มีหน้าท่ีต้องเสยีภาษีท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง 
 ๑.บุคคลธรรมดาหรือนิตบิุคคลซึ่งเป็นเจา้ของที่ดนิหรือปลกูสรา้ง 
 ๒.ผูค้รอบครองหรือท าประโยชนใ์นที่ดินหรือสิ่งปลกูสรา้งอนัเป็นทรพัยส์นิของรฐั 

การช าระภาษ ี

 ผูร้บัประเมนิไดร้บัแจว้รายการประเมนิ (ภ.ด.ส.๖,๗) ใหช้ าระเงินภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัถดัจากวนัที่
ไดร้บัใบแจง้การประเมนิ โดยสามามารถช าระภาษีได ้ณ งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบล
ภูเหล็ก อ าเภอบา้นไผ่ จงัหวดัขอนแก่น  
เบีย้ปรับและเงินเพิ่ม 

 -กรณทีี่ผูเ้สยีภาษีมิไดช้ าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ใหเ้สียเบีย้ปรบัรอ้ยละ สี่สิบของจ านวนภาษีคา้ง
ช าระ เวน้แต่ผูเ้สียภาษีไดช้ าระภาษีก่อนจะไดร้บัหนงัสือแจง้เตือน ใหเ้สียเบีย้ปรบัรอ้ยละสิบของจ านวนภาษี
คา้งช าระ  

-กรณทีี่ผูเ้สยีภาษีมิไดช้ าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด แตต่่อมาไดช้ าระภาษี ภายในเวลาทีก่  าหนดไว้
ในหนงัสือแจง้เตือน ใหเ้สยีเบีย้ปรบัรอ้ยละยี่สิบของจ านวน ภาษีคา้งช าระ  

-ผูเ้สียภาษีผูใ้ดมิไดช้ าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด ใหเ้สียเงินเพิ่มอีกรอ้ยละ หนึ่งต่อเดือนของจ านวน
ภาษีคา้งช าระ เศษของเดือนใหน้บัเป็นหนึ่งเดือน  
  
 
 

 
 


